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ตัวอยางเอกสาร 

การตออายุเปนหนวยงานฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน 

และหนวยงานฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ 
 

การจัดลําดับเอกสาร  

ใหผูขอตออายุใบอนุญาตฯ นําเอกสารเจาะใสแฟมปกแข็งขนาดความหนาตั้งแต ๓ นิ้วข้ึนไป หากมีมากกวา  

๑ แฟม ใหระบุหมายเลขแฟมดวย เชน แฟมท่ี ๑/๒, ๒/๒ โดยการจัดลําดับเอกสารหลักฐาน ดังนี้  
 

- สารบัญ ระบุเอกสารและหมายเลขของเอกสาร  

- จัดเรียงเอกสารตามหมายเลขท่ีระบุในสารบัญ และใชดัชนีค่ันพรอมระบุชื่อของเอกสาร  

   ระหวางเอกสารแตละรายการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรณีหนวยงานฝกอบรมฯ มีกระดาษท่ีเปนสัญลักษณและท่ีตั้งของนิติบุคคลพรอมเบอรโทรติดตอเปน

ของตนเอง ใหใชกระดาษดังกลาวในการจัดทําเอกสาร (ใชกระดาษท่ีมี LOGO ของนิติบุคคล) 
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สารบัญเอกสาร 

หมายเลขเอกสาร 

 

๑. เอกสารแบบคําขอตออายุใบอนุญาต        ๑ 

๒. เอกสารแสดงความเปนนิติบุคคล        ๒ 

๓. หนังสือมอบอํานาจ พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน   ๓ 

    ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

๔. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งของนิติบุคคลโดยสังเขป        ๔ 

๕. เอกสารแสดงรายชื่อการแตงตั้งเจาหนาท่ีบริหารการจัดฝกอบรม หรือฝกซอม   ๕ 

๖. เอกสารแสดงรายการแตงตั้งวิทยากรปฏิบัติงานเต็มเวลาประจําหนวยงานฝกอบรม   ๖ 

๗. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งของสถานท่ีฝกภาคปฏิบัติโดยสังเขป พรอมภาพถาย    ๗ 

๘. แบบสรุปรายชื่อและคุณสมบัติวิทยากร/ประวัติวิทยากร/หนังสือรับรองการเปนวิทยากร  ๘ 

๙. เอกสารประกอบการฝกอบรม หรือฝกซอม 

๑๐. เอกสารแสดงรายการอุปกรณสําหรับการฝกอบรมภาคปฏิบัติและเอกสารแสดงรายการ  ๑๐ 

      อุปกรณในการฝกซอมตามเหตุการณจําลอง 

๑๑. ตารางกําหนดหัวขอและระยะเวลาการฝกอบรม ตารางแสดงข้ันตอนหรือรายละเอียด  ๑๑ 

      การฝกซอม หรือกําหนดการฝกซอม 

๑๒. แผนและเปาหมายจัดฝกอบรม หรือฝกซอม และอัตราคาบริการ     ๑๒ 

๑๓. แบบทดสอบกอนและหลังการฝกอบรม พรอมเฉลย      ๑๓ 

๑๔. ตัวอยางหลักฐานหรือวุฒิบัตรแสดงผานการฝกอบรมท่ีมอบใหแกผูผานการฝกอบรม  ๑๔ 

      ตัวอยางหลักฐานหรือวุฒิบัตรแสดงการฝกซอมท่ีมอบใหแกสถานประกอบกิจการ 

๑๕. สื่อประกอบการเรียนการสอน พรอมซีดี       ๑๕ 

๑๖. หลักฐานแสดงความรูของวิทยากร        ๑๖ 

๑๗. สรุปผลการดําเนินงานสามปท่ีผานมา        ๑๗ 

 

 

 

 

  

 

  

ตัวอยาง สารบัญเอกสารหลักฐานการขอใบอนุญาตเปนหนวยงานฝกอบรมหรือหนวยงานฝกซอม 
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เอกสาร ๑. แบบคําขอตออายุใบอนุญาต 
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เอกสาร ๒. แสดงความเปนนิติบุคคล 
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     (9) ดําเนินการจดัฝึกอบรมด้านความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 
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  หนังสือมอบอํานาจ 

วันท่ี……….เดือน………………………พ.ศ………… 

 โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจาบริษัท............................................................................................................โดย

.......................................................................................................................................................................สํานักงาน

ตั้งอยูเลขท่ี............................................................................................................................................. 

 ขอมอบอํานาจให.....................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร………………………….….....…………เลขท่ี 

………….. ออกให ณ …………….……………………. เม่ือวันท่ี …………………… อยูบานเลขท่ี ……………..………… ตรอก/

ซ อ ย ………………………………ถ น น …………………………………..………แ ข ว ง /ตํ า บ ล ………….………………….……….เข ต /

อํ า เภ อ …………………….….จั งห วั ด ………………………………….เป น ผู มี อํ าน าจดํ า เนิ น ก ารแท น ข าพ เจ า ใน ก าร 

ขอตออายุใบอนุญาตเปนหนวยงานฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน และเปนหนวยงานฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพ

หนีไฟ กับกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน ลงนามในเอกสารท่ีเก่ียวของ รวมท้ังใหมีอํานาจในการดําเนินการท่ี

เก่ียวของกับการขอใบอนุญาตเปนหนวยงานฝกอบรมฯ จนการดําเนินการแลวเสร็จ  

 ขาพเจาขอรับผิดชอบในการท่ีผูรับมอบอํานาจไดกระทําไปตามหนังสือมอบอํานาจนี้เสมือนวาขาพเจาได

กระทําดวยตนเองท้ังสิ้น 

 เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานแลว 

ลงชื่อ………………………………..ผูมอบอํานาจ  ลงชื่อ…………………………………..ผูมอบอํานาจ             

      (………………………………….)         (………………………………….) 

      ลงชื่อ………………………….…….ผูรับมอบอํานาจ 

              (………………………………….) 

      ลงชื่อ……………………………………..พยาน 

              (…………………………………….) 

      ลงชื่อ……………………………………….พยาน 

              (……………………………………..) 

 

เอกสาร ๓. หนังสือมอบอํานาจของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ติดอากรแสตมป 

30 บาท 
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แผนท่ีแสดงท่ีตั้งหนวยงานฝกอบรม 

(ใหแสดงแผนท่ีต้ังหนวยงานฝกอบรมอยางชัดเจน พรอมภาพถายอาคารสํานักงานของหนวยงานฝกอบรมท้ังภายใน

และภายนอกสํานักงาน เพ่ือยืนยันวาเปนหนวยงานฝกอบรม พรอมใหเจาหนาท่ีตรวจสอบท่ีตั้งท่ีเปนหลักแหลงของ

หนวยงานฝกอบรมตามท่ียื่นคําขอใบอนุญาต) 

เอกสาร ๔. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งของนิติบุคคลโดยสังเขป 
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ประกาศ บริษัท..................................................................... 

เรื่อง แตงตั้งบุคลากรทําหนาท่ีบริหารจัดการการฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน และฝกซอมดับเพลิงและฝกซอม

อพยพหนีไฟประจําหนวยงานฝกอบรม 

 ------------------ 

  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการฝกอบการดับเพลิงข้ันตน และการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพ

หนีไฟ เปนไปตามกฎกระทรวงการเปนหนวยงานฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน และการเปนหนวยงานฝกซอมดับเพลิง

และฝกซอมอพยพหนีไฟ พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันท่ี ๑๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๖ จึงแตงตั้งให  

๑. นาย/นางสาว/นาง........................................................ 

๒. นาย/นางสาว/นาง........................................................ 

๓. นาย/นางสาว/นาง........................................................ 

ปฏิบัติหนาท่ีเปนบุคลากรบริหารจัดการการฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน หรือฝกซอมดับเพลิงและ

ฝกซอมอพยพหนีไฟ ของบริษัท................................................................... 

  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้ จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม....................(ชื่อบริษัทฯ)....................... หมดอายุ

ใบอนุญาต 

ประกาศ ณ วันท่ี ........................................ 

ลงนาม................................................ผูมีอํานาจ 

        (...................................................) 

ลงนาม................................................ผูมีอํานาจ 

        (...................................................) 

 หมายเหตุ   1. แนบสําเนาวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีข้ึนไป     

   2. แนบหลักฐานการเปนลูกจางของหนวยงานฝกอบรม 

เอกสาร ๕. เอกสารแสดงรายชื่อการแตงตั้งเจาหนาท่ีบริหารการจัดฝกอบรม หรือฝกซอม 
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ประกาศ บริษัท..................................................................... 

เรื่อง  แตงตั้งวิทยากรทํางานเต็มเวลาประจําหนวยงานฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน  

และฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ  

 

  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการฝกอบการดับเพลิงข้ันตน และการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพ

หนีไฟ เปนไปตามกฎกระทรวงการเปนหนวยงานฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน และการเปนหนวยงานฝกซอมดับเพลิง

และฝกซอมอพยพหนีไฟ พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันท่ี ๑๘ ธนัวาคม พ.ศ. ๒๕๕๖ จึงแตงตั้งให  

๑. นาย/นางสาว/นาง........................................................  

๒. นาย/นางสาว/นาง........................................................  

๓. นาย/นางสาว/นาง........................................................  

ปฏิบัติหนาท่ีเปนวิทยากรทํางานเต็มเวลาประจําหนวยงานฝกอบรมการฝกอบการดับเพลิงข้ันตน 

และการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ 

  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้ จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม....................(ชื่อบริษัทฯ)..............................  

หมดอายุใบอนุญาต 

ประกาศ ณ วันท่ี ...............เดือน.........................พ.ศ. …........ 

 

ลงนาม................................................ผูมีอํานาจ 

        (...................................................) 

ลงนาม................................................ผูมีอํานาจ 

        (...................................................) 

หมายเหตุ แนบหนังสือรับรองการเปนวิทยากรทํางานเต็มเวลา 

เอกสาร ๖. เอกสารแสดงรายการแตงตั้งวิทยากรทํางานเต็มเวลาประจําหนวยงานฝกอบรม 
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หนังสือรับรองการเปนวิทยากร 

วันท่ี...............เดือน.................. พ.ศ. .................. 

เรื่อง รับรองการเปนวิทยากร 

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ สถานท่ีท่ี

สามารถติดตอได ................................................................................................................................ 

โทรศัพท.........................................โทรศัพทมือถือ ...................................โทรสาร................................... ขาพเจาขอ

รับรองการเปนวิทยากรทํางานเต็มเวลาใหกับ (ชื่อหนวยงานฝกอบรม).................................................................. ใน

หลักสูตร.........................................................................................................................................  

ตั้งแตบัดนี้จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม..................................................... สิ้นอายุใบอนุญาต และได

แนบสําเนาบัตรประชาชนมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

      ................................................ 

(.............................................................) 
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แสดงแผนท่ีของสถานท่ีฝกภาคปฏิบัติอยางชัดเจน พรอมภาพถายสถานท่ีฝกปฏิบัติ และตองมีขอมูลเก่ียวกับ

ขนาดของสถานท่ีฝกปฏิบัติ ระยะหางของสถานท่ีขางเคียงท้ัง ๔ ดาน ทิศทางทางลม ระบบการกําจัดของเสียท่ีเกิด

จากการฝกปฏิบัติ ซ่ึงสถานท่ีฝกภาคปฏิบัติอยางนอยตองมีลักษณะ ดังตอไปนี้ 

(๑) มีสถานท่ีเปนสัดสวนเหมาะสมแกการฝกภาคปฏิบัติ 

(๒) มีความปลอดภัยตอผูเขารับการฝกอบรมและชุมชนใกลเคียง 

(๓) ไมอยูในบริเวณท่ีอาจเปนเหตุใหเกิดการระเบิด หรือติดไฟไดงายตอสถานท่ีใกลเคียง 

(๔) ไมกอใหเกิดมลพิษตอสิ่งแวดลอม หรือมีระบบกําจัดมลพิษท่ีเหมาะสม 

     สรุป ใหแสดงขอมูลของสถานท่ีฝกปฏิบัติ ดังนี ้

1. สถานท่ีฝกปฏิบัติมีขนาด .............................ตารางเมตร 

2. ทิศเหนือติดกับ.......................................................... หางจากสถานท่ีขางเคียง....................เมตร 

3. ทิศใตติดกับ............................................................... หางจากสถานท่ีขางเคียง....................เมตร 

4. ทิศตะวันออกติดกับ................................................... หางจากสถานท่ีขางเคียง....................เมตร 

5. ทิศตะวันตกติดกับ..................................................... หางจากสถานท่ีขางเคียง....................เมตร 

6. ทิศทางลม..............................................(แสดงภาพถายการติดต้ังถุงบอกทิศทางลม Wind Shock ) 

7. ภาพถายระบบการกําจัดของเสียท่ีเกิดจากการฝกปฏิบัติ 

-------------------------------------- 

หมายเหตุ เอกสารแนบ ดังนี้ 
1. เอกสารสรุปขอมูลของสถานท่ีฝกปฏิบัติ   
2. แผนท่ีของสถานท่ีฝกปฏิบัติ 
3. แผนผัง สัดสวนของสถานฝกปฏิบัติ 
4. ภาพถาย 4 สี ท้ัง 4 ทิศ และภาพถายมุมบน (Top view) ของสถานท่ีฝกปฏิบัติ 
5. ภาพถายแหลงน้ําท่ีใชประกอบการฝกอบรม 
6. ภาพถายระบบการกําจัดของเสียท่ีเกิดจากการฝกปฏิบัติ 
7. ขอมูลทิศทางลม ยอนหลงั 3 ป ของเขตท่ีตั้งสถานท่ีฝกปฏิบัติ (ขอจากกรมอุตุนิยมวิทยา) 

 

 

 

เอกสาร ๗. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งของสถานท่ีฝกภาคปฏิบัติโดยสังเขป 
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แบบสรุปรายชื่อวิทยากรขออนุมัติ 

บริษัท................................ 

ชื่อหลักสูตร  การดับเพลิงข้ันตน และการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ 

 

ลําดับท่ี รายชื่อวิทยากร หัวขอบรรยาย คุณสมบัติ

วิทยากร 

รายละเอียดของเอกสารประกอบ

คุณสมบัติวิทยากร 

๑ นาย............ - หลักสูตรการดับเพลิงข้ันตน 

- การฝกซอมดับเพลิงและ

ฝกซอมอพยพหนีไฟ 

ขอ ๒๖ (..) 

ขอ ๒๙ (..) 

- สําเนาการผานการอบรม.... 

- สําเนาเอกสารรับรองประสบการณ

ในการปองกันและระงับอัคคีภัย 

        ฯลฯ 

๒ นางสาว...................... - หลักสูตรการดับเพลิงข้ันตน 

- การฝกซอมดับเพลิงและ

ฝกซอมอพยพหนีไฟ 

ขอ ๒๖ (..) 

ขอ ๒๙ (..) 

- สําเนาการผานการอบรม.... 

- สําเนาเอกสารรับรองประสบการณ

ในการปองกันและระงับอัคคีภยั 

        ฯลฯ 

 

หมายเหตุ  

กรณีเสนอวิทยากรมากกวาหนึ่งราย ใหใชดัชนีคั่นเอกสารประวัติวิทยากรแตละราย และระบุช่ือของวิทยากร 

ท่ีดัชนีเอกสาร 

              

 

 

เอกสาร ๘. แบบสรุปรายชื่อและคุณสมบัติวิทยากร/หนังสือยืนยันการเปนวิทยากร/ประวัติวิทยากร 
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ประวัติวิทยากร 

1. หัวขอบรรยาย (1)................................................................................................................................... 

 ....................................................................................................................................................................  

2. ชื่อ – นามสกุล (2)..................................................................................................................................... 

 หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

3. วัน  เดือน  ปเกิด / สถานท่ี (3).................................................................................................................. 

4. ตําแหนงหนาท่ีปจจบุัน (4).......................................................................................................................... 

5. สถานท่ีทํางาน (5)..............................................................โทรศัพทท่ีทํางาน.............................................. 

6. ท่ีอยูปจจุบัน (6).......................................................................................................................................... 

 ....................................................................................................................................................................  

 โทรศัพท / มือถือ................................................โทรสาร........................................................................... 

7. ประวัติการศึกษา (7) 

 

8. ประวัติการอบรม / ดูงาน (11) 
หลักสูตร / เรื่องการอบรม / ดูงาน  (12) สถานที่ / หนวยงานที่จัดอบรม / ดูงาน  (13) ระหวางวันที่  เดือน  ป  (14) 

   

   

   

   

 

9. ประสบการณการทํางาน (15) 

ตําแหนงหนาท่ี  (16) หนวยงาน  (17) ระหวางวันท่ี  เดือน  ป  (18) 

   

   

   

 

  ขอรับรองวาขอความขางตนเปนจริงทุกประการและมีหลักฐานตรวจสอบไดตามท่ีแนบมาพรอมนี้  (19) 

                                                                         ลงชื่อ  (20)........................................................วิทยากร 

                                                                                      (.........................................................) 

 

วุฒิการศึกษา (8) ปท่ีจบการศึกษา (9) สถาบัน (10) 

   

   

   

ภาพถ่าย 1 ½ 
อายไุมเ่กิน 6 เดือน 

หน้าตรง  
ไมส่วมแวน่ตาดํา 
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คําช้ีแจงการกรอกประวัติวิทยากร 

 

1. ระบุหัวขอท่ีวิทยากรบรรยาย  

2. ชื่อและนามสกุลวิทยากรและหมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน  13  หลัก 

3. วัน  เดือน  ปเกิดของวิทยากรและสถานท่ีเกิด 

4. ระบุตําแหนงใหชัดเจนและหนาท่ีความรับผิดชอบโดยยอๆ 

5. ระบุชื่อหนวยงานท่ีวิทยากรทํางานรวมถึงตนสังกัดกรณีเปนขาราชการ 

6. ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอไดระบุเลขท่ี  หมูท่ี  ถนน ตําบล  อําเภอ  จังหวัด  และรหัสไปรษณีย 

7. แนบสําเนาปริญญาบัตรหรือประกาศนียบัตร 

8. ระบุชื่อวุฒิท่ีไดรับและสาขาวิชา  (ถามี) 

9. ระบุปท่ีจบการศึกษาวา  พ.ศ.  ใด 

10. ระบุชื่อสถาบันท่ีจบการศึกษา 

11. แนบสําเนาวุฒิบัตรหรือเอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาเขารับการอบรมหรือดูงาน (ถามี) 

12. ระบุหลักสูตรหรือหัวขอท่ีวิทยากรไปเขารับการอบรมหรือดูงานมาซ่ึงเก่ียวของกับหัวขอบรรยาย 

13. ระบุสถานท่ีหรือหนวยงานท่ีจัดอบรมหรือดูงาน  หากไปดูงาน  ณ  สถานท่ีอ่ืนใหระบุดวย 

14. ระบุวันท่ีเริ่มตนและสิ้นสุดการอบรมหากจําวันท่ีแนนอนไมไดใหระบุชวงเวลาใกลเคียง 

15. แนบหนังสือรับรองการทํางานจากหนวยงานท่ีเคยทํางานหรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงวาเคยทํางาน 

 ในสถานท่ีนั้นจริง 

16. ระบุตําแหนงหนาท่ีท่ีเคยปฏิบัติงานตั้งแตปจจุบันยอนไปอดีต 

17. ระบุชื่อหนวยงานท่ีเคยทํางานแตละชวง 

18. ระบุวันท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีเริ่มตนทํางานและสิ้นสุดการทํางานหากจําวันท่ีไมไดใหใสเดือนและ พ.ศ.   หากจํา

เดือนไมไดดวยใหใสวาประมาณตนหรือกลางหรือปลายป  พ.ศ.  ใด 

 19. แนบสําเนาหลักฐานตามท่ีแจงในขอ  7 – 18   ทุกรายการพรอมรับรองสําเนา 

 20. ใหวิทยากรลงลายมือชื่อดวยตนเอง  (เปนลายเซ็นสดหามถายเอกสาร) 
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หนังสือรับรองการเปนวิทยากร 

วันท่ี...............เดือน.................. พ.ศ. .................. 

เรื่อง รับรองการเปนวิทยากร 

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ สถานท่ีท่ี

สามารถติดตอได ................................................................................................................................ 

โทรศัพท.........................................โทรศัพทมือถือ ...................................โทรสาร................................... ขาพเจาขอ

รับรองการเปนวิทยากรใหกับ (ชื่อหนวยงานฝกอบรม).................................................................... ในหลักสูตร

.........................................................................................................................................  

ตั้งแตบัดนี้จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม..................................................... สิ้นอายุใบอนุญาต และได

แนบสําเนาบัตรประชาชนมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

      ................................................ 

(.............................................................) 
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คูมือการฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน อยางนอยตองมีเนื้อหาวิชา ดังตอไปนี ้

(๑) ทฤษฎีการเกิดเพลิงไหม 

(๒) การแบงประเภทของเพลิง และวิธีดับเพลิงประเภทตาง ๆ 

(๓) จิตวิทยาเม่ือเกิดอัคคีภัย 

(๔) การปองกันแหลงกําเนิดของการติดไฟ 

(๕) เครื่องดับเพลิงชนิดตาง ๆ 

(๖) วิธีการใชอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคลท่ีใชในการดับเพลิง 

(๗) แผนปองกันและระงับอัคคีภัย 

(๘) การจดัระบบปองกันและระงับอัคคีภัย การประยุกตใชระบบและอุปกรณท่ีมีอยูใน 

สถานประกอบกิจการ 

 

เอกสารประกอบการการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ ในเร่ืองดังตอไปนี ้

(๑) แผนการดับเพลิงและวิธีการดับเพลิงของสถานประกอบกิจการ 

(๒) แผนการอพยพหนีไฟและวิธีการอพยพหนีไฟของสถานประกอบกิจการ 

(๓) การคนหา ชวยเหลือ และเคลื่อนยายผูประสบภัย 

 

หมายเหตุ ใหแนบคูมือการฝกอบรมท่ีย่ืนขอตออายุใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

เอกสาร ๙. เอกสารประกอบการฝกอบรม หรือฝกซอม  
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            ikp  

รายการอุปกรณสํานักงานและดับเพลิงท่ีใชประกอบการฝกอบรม หรือฝกซอมภาคทฤษฎี 

ท่ี รายการอุปกรณสํานักงาน ภาพถาย จํานวน 

1 เครื่องฉายภาพขามศีรษะ   

2 เครื่องคอมพิวเตอร   

3 เครื่องสแกน   

4    

    

 

รายการอุปกรณดับเพลิงท่ีใชประกอบการฝกอบรมภาคปฏิบัติ 

ท่ี รายการอุปกรณสํานักงาน ภาพถาย จํานวน 

1 
ถังดับเพลิงแบบเคลื่อนยายได ดับเพลิง

ประเภท เอ 

  

2 
ถังดับเพลิงแบบเคลื่อนยายได ดับเพลิง

ประเภท บี 

  

3 
ถังดับเพลิงแบบเคลื่อนยายได ดับเพลิง

ประเภท ซี 

  

4    

    

 
หมายเหตุ กรณีขอท้ัง ๒ หลักสูตร ใหแยกอุปกรณฝกปฏิบัติ เชน อุปกรณสําหรับหลักสูตรการดับเพลิงข้ันตน 
และอุปกรณสําหรับการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ 

เอกสาร ๑๐. แสดงรายการอุปกรณสําหรับการฝกอบรมภาคปฏิบัติและอุปกรณในการฝกซอมตามเหตุการณจําลอง 
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กําหนดการฝกอบรมหลักสูตรการดับเพลิงข้ันตน 

เวลา กฎกระทรวงการเปนหนวยงานฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตนฯ วิทยากร 

08.30 – 09.00 น. 

09.00 – 12.15 น. 

 

 

 

 

 

13.15 – 16.15 น 

 

 

 

 

 

 

16.15 – 16.30 น. 

ลงทะเบียน/ปฐมนิเทศ/Pre-test 

ภาคทฤษฎ ีหัวขอวิชาดังน้ี 

1) ทฤษฎีการเกิดเพลิงไหม 

2) การแบงประเภทของเพลิง และวิธีการดับเพลิงประเภทตาง ๆ 

3) จิตวิทยาเมื่อเกิดอัคคภีัย 

4) การปองกันแหลงกําเนิดของการติดไฟ 

5) เครื่องดับเพลิงชนิดตาง ๆ 

6) วิธีการใชอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคลท่ีใชในการดบัเพลิง 

7) แผนปองกันและระงับอัคคภีัย 

8) การจัดระบบปองกันและระงับอัคคีภัย การประยุกตใชระบบและ 

อุปกรณท่ีมีอยูในสถานประกอบกิจการ 

ภาคปฏิบัติ 

1) ฝกดับเพลิงประเภท เอ ดวยการใชเครื่องดับเพลิงแบบเคลื่อนยายไดท่ี 

ใชนํ้าสะสมแรงดัน หรือสารดับเพลิงท่ีสามารถดับเพลิงประเภท เอ 

2) ฝกดับเพลิงประเภท บี ดวยการใชเครื่องดับเพลิงแบบเคลื่อนยายไดท่ี 

ใชสารดับเพลิงชนิดคารบอนไดออกไซด โฟม ผงเคมีแหง หรือสาร 

ดับเพลิงท่ีสามารถดับเพลิงประเภท บี 

3) ฝกดับเพลิงประเภท ซี ดวยการใชเครื่องดับเพลิงแบบเคลื่อนยายไดท่ี 

ใชสารดับเพลิงชนิดคารบอนไดออกไซด ผงเคมีแหง หรือสารดับเพลงิท่ี 

สามารถดับเพลิงประเภท ซี 

4) ฝกดับเพลิง โดยใชสายดับเพลิง 

 

Post-test 

 

 

 

 

วิทยากรท่ีไดรับอนุมัต ิ

จากกรมสวัสดิการและ 

คุมครองแรงงาน 

 

(วิทยากร 1 คน ตอ 

ผูเขารับการฝกปฏิบัต ิ

ไมเกิน 20 คน) 

หมายเหต ุ * พัก-รับประทานอาหารวางเวลา 10.30–10.45 น. และเวลา 14.45–15.00 น. 

* พัก-รับประทานอาหารกลางวันเวลา 12.15 -13.15 น. 
 

 

 

เอกสาร ๑๑. ตารางกําหนดหัวขอและระยะเวลาการฝกอบรม 
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บริษัท........................... 

กําหนดการฝกอบรมหลักสูตร  การฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ 

 

เวลา                 ...........................  

สถานที่            1.  ประชุมชี้แจง       หองฝกอบรมของบริษัท 

                       2.  ฝกซอม    สถานทีป่ฏิบัตงิานของผูเขารับการฝก 

เวลา หัวขอการฝกอบรม วิทยากร สถานที ่

08.30 ลงทะเบียน  หองฝกอบรม 

08.30-09.00 พิธีเปด โดย........................ หองฝกอบรม 

09.00-11.00 ประชุมชี้แจงและซักซอมผูที่เก่ียวของ เร่ือง 

(1) แผนการดบัเพลิงและวิธีการดับเพลิงของสถาน

ประกอบกิจการ 

(๒) แผนการอพยพหนไีฟและวธิกีารอพยพ    

  หนีไฟของสถานประกอบกิจการ 

(๓) การคนหาและชวยเหลือ และเคลื่อนยาย

ผูประสบภัย 

วิทยากรที่ไดรับการ

รับรองจากกรม

สวัสดิการและ

คุมครองแรงงาน 

หองฝกอบรม 

11.00-11.15  พักรับประทานอาหารวาง   

11.15 เปนตนไป 

(ระยะเวลาตาม

ประเภทกิจการ

และสถานการณที่

จําลองการฝก

ปฏิบัติ) 

ฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ  

โดยการจําลองเหตุการณ และฝกซอมเสมือน

เหตุการณจริง 

วิทยากรที่ไดรับการ

รับรองฯ   

สถานทีป่ฏิบัตงิาน

ของผูเขารับการฝก 
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            Ccc 

 

แผนและเปาหมายการจัดฝกอบรมหลักสูตรการดับเพลิงข้ันตน และอัตราคาบริการ 

บริษัท     จํากัด 

 

แผนการฝกอบรม 

ป พ.ศ. ...... 
กรุงเทพมหานคร ระยอง 

มกราคม       

กุมภาพันธ วันท่ี 2      

มีนาคม    วันท่ี 2   

เมษายน  วันท่ี 3     

พฤษภาคม       

มิถุนายน     วันท่ี 3  

กรกฎาคม       

สิงหาคม วันท่ี 2      

กันยายน      วันท่ี 2 

ตุลาคม       

พฤศจิกายน  วันท่ี 3     

ธันวาคม       

       
อัตราเรียกเก็บจาก 

ผูเขารับการอบรม 
................ บาท ................ บาท ................ บาท ................ บาท ................ บาท ................ บาท 

จํานวน รุนละ ................ คน ................ คน ................ คน ................ คน ................ คน ................ คน 

       
In-House Training ................ บาท ................ บาท ................ บาท ................ บาท ................ บาท ................ บาท 

จํานวน รุนละ ................ คน ................ คน ................ คน ................ คน ................ คน ................ คน 

 

 

 

 

เอกสาร ๑๒. แผนและเปาหมายจัดฝกอบรม หรือฝกซอม และอัตราคาบริการ 



22 

 

 

ตัวอยางแบบทดสอบไมนอยกวา 20 ขอ จํานวน ๓ ชุด (ออกขอสอบท้ังสิ้น จํานวน 60 ขอ) 

แบบทดสอบกอนและหลังการอบรม พรอมเฉลย 

หลักสูตร  การดับเพลิงข้ันตน 

วันท่ี…………..เดือน……………………………………พ.ศ………………….. 

คําชี้แจง 

1. ขอสอบมี.............ขอ ใชระยะเวลาทํา..................นาที 

2. ใหใสเครื่องหมาย       ในขอท่ีเห็นวาถูกตองท่ีสุด 

ช่ือ……………………………………………………………………หนวยงาน……………………………………………. 

1.    ทานคิดวาเพลิงท่ีเกิดจากการเผาไหมของเศษกระดาษ, โตะในสํานักงาน   เปนเพลิงชนิดใด  ? 

 ก.  เพลิงชนิด เอ    ข.  เพลิงชนิด บี 

 ค.  เพลิงชนิด ซี    ง.  เพลิงชนิด ดี 

2.     ทานคิดวาถังเคมีดับเพลิงชนิด  CO2   และ   HALOTRON  เหมาะสมท่ีจะใชดับเพลิงในสถานท่ีเชนใด  ? 

 ก.  ในหอง    ข.  ท่ีโลงแจง 

 ค.  ท่ีไหนก็ได    ง.  ภายในอาคาร 

3.     การดูประสิทธิภาพของถังดับเพลิง  ดูไดจากอะไร    ? 

 ก.   ดูขนาดของถังดับเพลิง  ข.  ดูท่ีมาตรวัดความดัน 

 ค.  ดูชนิดของถังดับเพลิง   ง.   ดูท่ี  FIRE   RATING 

4.    ถาเกิดเหตุเพลิงไหมข้ันรุนแรงข้ึนภายในโรงงานทานคิดวาจะปฏิบัติตัวอยางไร   ? 

ก. ชวยกันนําน้ํามาดับเพลิง   ข.  เขาไปดูเพ่ือจะไดชวยขนยายสิ่งของไดบาง 

ค.   วิ่งออกจากโรงงานทันทีเพราะไมมีหนาท่ีดับเพลิง ง.  เขาไปเก็บของสําคัญภายในหองทํางานกอน 

 

 

เอกสาร ๑๓. แบบทดสอบกอนและหลังการฝกอบรม พรอมเฉลย 
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5.   ถังดับเพลิงตามขอไหนมีประสิทธิภาพในการดับเพลิงสูง? 

ก.  2 A.    2 B.   ข.  6  A.     20  B. 

ค.  ถังสีแดง   ง.  ถังสีเขียว 

6.   การปองกันการเกิดอัคคีภัยท่ีดีท่ีสุดอันดับแรกคือ ? 

ก. พนักงานปฏิบัติตามกฎฯ  รักษาสถานท่ีทํางานใหสะอาดอยูเสมอ,  จัดเก็บวัสดุอุปกรณใหเรียบรอย 

ข. จป.  จัดเตรียมอุปกรณดับเพลิงใหพรอมเสมอ       ง.  ติดปายสัญลักษณถังดับเพลิงมองเห็นไดชัดเจน 

ง.  มีถังดับเพลิงสํารองไวใชเสมอ 

7.  การตรวจเช็คถังดับเพลิงท่ีถูกตองควรทําอยางไร   ? 

 ก.  กดฉีดเพ่ือดูวามีสารเคมีอยูหรือไม ข.  ดูท่ีเข็มวัดวาชี้ไปทางขวามือหรือไม 

 ค.  ยกถังดูวายังหนักหรือไม  ง.  เขยาดูวายังมีสารเคมีอยูหรือไม 

8. การปองกันและระงับอัคคีภัยเปนหนาท่ีของใคร  ? 

ก.  หนาท่ีของ  จป.   ข.  หนาท่ีของหัวหนางาน 

ค.  หนาท่ีของทีมงานดับเพลิง  ง.  หนาท่ีของพนักงานทุกคน 

9.  ทานคิดวาหากมีเพลิงท่ีเกิดจากไม,  กระดาษ  ท่ีหองทํางานจะใชถังดับเพลิงชนิดใดดับไดดีท่ีสุด   ? 

 ก.  ชนิดผงเคมีแหง   ข.  ชนิด  HALOTRON 

 ค..  ชนิด  CO2    ง.  น้ํา 

10.  การฉีดเคมีดับเพลิงควรฉีดในลักษณะใดจึงจะสามารถดับเพลิงไดดีท่ีสุด   ? 

 ก.  ฉีดคลุมเพลิงท้ังหมด  ข.  ฉีดคลุมจากตนเพลิง 

 ค.  ฉีดจนเคมีหมดถัง  ง.  ฉีดจนกวาเพลิงจะดับ 
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เอกสารหลักฐานหรือวุฒิบัตรท่ีมอบใหแกผูผานการฝกอบรม หรือฝกซอม 

ช่ือบริษัท (ภาษาไทย)..............................

เลขทะเบียนวุฒิบัตร ...........

Logo ของ

บริษัท

ขอรับรองวา

นาย..................................................

เมื่อวันท่ี .............................................

ใหไว ณ วันท่ี .......................................

.......................................
(...................................)

กรรมการผูจัดการ (มีอํานาจลงนาม)

ผานการฝกอบรมหลักสูตรการดับเพลิงขั้นตน

ตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนนิการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภยั พ.ศ. ๒๕๕๕ ลงวันท่ี ๗ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๕

ไดรับใบอนุญาตจากกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน ใบอนุญาตเลขที่ ดพต. ......-..........

 

ช่ือบริษัท (ภาษาไทย)..............................

เลขทะเบียนวุฒิบัตร ...........

Logo ของ

บริษัท

ไดรับใบอนุญาตจากกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน ใบอนุญาตเลขที่ ดพฝ. ......-..........

ขอรับรองวา

บริษัท..................................................

ไดดําเนินการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ

ตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนนิการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภยั พ.ศ. ๒๕๕๕ ลงวันท่ี ๗ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๕

เมื่อวันท่ี .............................................

ใหไว ณ วันท่ี .....................................

.......................................
(...................................)

กรรมการผูจัดการ (มีอํานาจลงนาม)

           

 หมายเหตุ - ขอความท่ีคลุมทึบเปนขอความบังคับ คือตองใชขอความตามขางตน เพ่ือเปนมาตรฐานเดียวกัน  

- ใหแนบกระดาษท่ีใชออกวุฒิบัตรฉบับจริงดวย 

เอกสาร ๑๔. ตัวอยางหลกัฐานหรือวุฒิบัตรแสดงผานการฝกอบรมท่ีมอบใหแกผูผานการฝกอบรม 
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    เปนตัวอยาง PowerPoint ที่วิทยากรใชนําเสนอประกอบการสอน 

ใหจัดพิมพและบันทึกใส CD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร ๑๕. สื่อประกอบการเรียนการสอน พรอมซีดี 
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สําเนาหลักฐานของวิทยากรที่ผานการฝกอบรมหรือเพ่ิมเติมความรูที่

เก่ียวของกับการปองกันและระงับอัคคีภัย ไมนอยกวาหกชั่วโมง 

ในปที่ผานมาของทกุราย 

ที่ย่ืนมาพรอมกับการขอตออายุใบอนญุาตเปนหนวยงานฝกอบรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร ๑๖. หลักฐานการพัฒนาความรูของวิทยากร 
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ใหจัดทําสรุปผลการดําเนินงานโดยสังเขป (ยอนหลงั ๓ ป) 
สรุปผลการจัดฝกอบรมหลกัสตูรการดับเพลิงขั้นตน 

ครั้งที ่ วันเดือนป 

ที่จัดอบรม 

ชื่อบริษัท สถานที่จัดอบรม จํานวนผูผาน

การฝกอบรม 

     

     

     

     

     

     

 

สรุปผลการจัดฝกอบรมหลกัสตูรการฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ 

ครั้งที ่ วันเดือนป 

ที่จัดอบรม 

ชื่อบริษัท สถานที่จัดอบรม 

    

    

    

    

    

เอกสาร ๑๗. สรุปผลการดําเนินงานสามปท่ีผานมา 
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